ZARZADZENIE NR 130/26
BURMISTRZA PASLEKA
z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

w sprawie powotania komisji do przygotowania i przeprowadzenia naboru wnioskow o zawarcie
umow najmu mieszkan budowanych w Pasteku przy ul. Partyzantéw przez Spoteczng Inicjatywe
Mieszkaniowg KZN - Warmia i Mazury Sp. z 0. o. w ramach pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow
mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z
2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.), w zwigzku z uchwatg nr 11/25/26 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 26 marca
2026 r. w sprawie zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie umow najmu mieszkan w ramach
pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkdw mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania (Dz. Urz.
Woj. Warmirisko-Mazurskiego z 2026 r. poz. 1646) zmieniong uchwatg Nr V1/64/26 z dnia 29 czerwca 2026 r.
w sprawie zmiany uchwaty Nr 11/25/26 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 26 marca 2026 r. w sprawie zasad
przeprowadzania naboru wnioskéw o zawarcie uméw najmu mieszkah w ramach pomocy panstwa w
ponoszeniu wydatkéw mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania (Dz. Urz. Woj. Warminsko-
Mazurskiego z 2026 r. poz. 2824), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Powotuje Komisje do przygotowania i przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie uméw najmu
mieszkan budowanych w Pasteku przy ul. Partyzantéw przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN -
Warmia i Mazury Sp. z 0. 0. w ramach pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkéw mieszkaniowych w
pierwszych latach najmu mieszkania, zwang ,Komisjg ds. wnioskéw o najem mieszkan SIM w Pasteku” w
skfadzie:

1) Kamila Tuniewicz - Przewodniczgcy Komisiji,

2) Anna Szydilowska — Zastepca Przewodniczgcego Komisiji,
3) Jolanta Stankiewicz - Sekretarz Komisiji,

4) Arleta Kulik - Cztonek Komisji,

5) Ewa Kozinczak - Czlonek Komisji,

6) Anna Smolak - Cztlonek Komis;ji.

2. W celu wykonania zadah Komisji, o ktérej mowa w ust. 1 i czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 3,
przewodniczacy Komisji moze wystepowa¢ do Burmistrza Pasteka o wyznaczenie pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Pasteku spoza sktadu Komisji do udzielenia pomocy potrzebnej do wykonania tych zadan lub
€czynnosci.

§2

1. Zadaniem Komisji jest w szczegdlnosci przygotowanie naboru, przyjecie, rejestracja i dokonanie oceny
punktowej ztozonych wnioskéw, o ktérych mowa w § 1 oraz sporzadzenie projektu listy najemcow, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkéw
mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 506), w oparciu o
postanowienia uchwaty nr 11/25/26 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 26 marca 2026 r. w sprawie zasad
przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie umow najmu mieszkan w ramach pomocy panstwa w
ponoszeniu wydatkéw mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania, zmienionej uchwatg Nr
VI/64/26 z dnia 29 czerwca 2026 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 11/25/26 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia
26 marca 2026 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskow o zawarcie umow najmu mieszkan w
ramach pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania.

2. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 w sktadzie stanowigcym wigce;j
niz potowe czionkéw Komisji przy obecnosci przewodniczgcego Komisji albo zastepcy przewodniczgcego
dziatajgcego z upowaznienia przewodniczgcego, zwykig wiekszoscig gtoséw.



3. W celu realizacji zadan Komisji, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy Komisji wyznacza czionkow
Komisji do wykonywania poszczegdlnych czynnosci merytorycznych, organizacyjnych i technicznych,
ktérych wykonanie jest niezbedne do realizacji tych zadan.

§3
Ustalam Regulamin Pracy Komisji ds. wnioskow o najem mieszkan SIM w Pasteku w brzmieniu jak w
zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Signed by /
Podpisano przez:

Elzbieta Teresa
Wasiuk

Date / Data: 2026-
09-11 12:31



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 130/26
Burmistrza Pasteka z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

Regulamin Pracy Komisji
do spraw naboru wnioskéw o zawarcie uméw najmu mieszkan budowanych w Pasteku przy
ul. Partyzantéw przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN - Warmia i Mazury Sp. z o. o.
w ramach pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkéw mieszkaniowych w pierwszych latach najmu
mieszkania zwanej dalej Komisja ds. wnioskéw o najem mieszkan SIM w Pasteku.

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1.
1. Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres zadan Komisji ds. naboru wnioskéw o
zawarcie uméw najmu mieszkan budowanych w Pasteku przy ul. Partyzantéw przez Spoteczng

Inicjatywe Mieszkaniowag KZN — Warmia i Mazury Sp. z 0. 0., zwanej ,Komisjg ds. wnioskéw o najem
mieszkan SIM w Pasteku”, dalej zwanej ,Komisjg”.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Burmistrza Pasteka, powotanym do wykonania uchwaty Nr
[1/25/26 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 26 marca 2026 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru
wnioskéw o zawarcie uméw najmu mieszkan w ramach pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkéw
mieszkaniowych w pierwszych latach najmu (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 2026 r. poz.
1646) zmienionej uchwatg Nr VI/64/26 z dnia 29 czerwca 2026 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr
[1/25/26 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 26 marca 2026 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru
wnioskéw o zawarcie uméw najmu mieszkan w ramach pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkéw
mieszkaniowych w pierwszych latach najmu (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 2026 r. poz.
2824) zwanej dalej ,Uchwatg”.

Rozdziat 2
Sktad Komisji
§ 2.
1. Komisje powotuje Burmistrz w drodze zarzadzenia.
2. W skfad Komisji wchodza:
1. Przewodniczacy;
2. Zastepca Przewodniczgcego;
3. Sekretarz;
4. pozostali cztonkowie.
3. Komisja liczy co najmniej sze$¢ osob.
4. Czionkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki z zachowaniem bezstronnosci, rzetelnosci i
poufnosci.

§ 3.

1. Czionek Komisji podlega wytgczeniu z udziatu w rozpatrywaniu danego wniosku o najem
mieszkania, jezeli zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 k.p.a.

2. Informacje o wytgczeniu odnotowuje sie w protokole posiedzenia.

Rozdziat 3
Zadania Komisji
§4.
Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnos$ci:

1) Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o najem mieszkan w ramach SIM w Pasteku, zwanych dalej
L,wnioskami”,



2) sprawdzenie, czy wnioski zostaty ztozone prawidtowo oraz czy sg kompletne,
3) sprawdzenie, czy zostaty ztozone wiasciwe zatgczniki do wniosku,

4) weryfikacja spetniania warunkéw i kryteriéw przez wnioskodawce i czionkdw jego gospodarstwa
domowego okreslonych w Uchwale,

5) dokonanie oceny punktowej zgodnie z kryteriami okreslonymi w Uchwale,

6) sporzgdzenie projektu listy najemcéw, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 Uchwaty,

7) sporzgdzenie listy wnioskéw niespetniajacych wymagan formalnych wraz z uzasadnieniem,

8) sporzgdzenie protokotu z przeprowadzonych prac Komisji,

9) przediozenie Burmistrzowi wynikéw naboru wnioskéw wraz z projektem listy najemcéw,

10) przekazanie listy najemcow do SIM KZN — Warmia i Mazury Sp. z 0. 0. z siedzibg w Olsztynku.

Rozdziat 4
Organizacja pracy Komisji
§5.
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy.
2. Do zadan Przewodniczgcego nalezy:

1) prowadzenie posiedzen Komisiji,

2) wyznaczanie czionkéw Komisji do wykonywania poszczegdlnych czynnosci
merytorycznych, organizacyjnych i technicznych, ktérych wykonanie jest niezbedne do
realizacji zadan Komisji,

3) nadzorowanie prawidtowosci przebiegu przyjmowania i oceny wnioskow,

4) kontakt z Burmistrzem w zakresie realizacji zadan Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego jego obowigzki wykonuje Zastepca.

Rozdziat 5
Tryb pracy Komisji
§6.
1. Komisja obraduje na posiedzeniach.
2. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnos$ci co najmniej potowy jej
sktadu przy obecnosci przewodniczgcego Komisji albo zastepcy przewodniczgcego.
§7.
Przyjmowanie i ocena wnioskéw przebiega w nastepujacych etapach:
1) sprawdzenie wniosku w obecnosci wnioskodawcy,
2) rejestracja ztozonych wnioskow,
3) weryfikacja terminowosci ich ztozenia,
4) ocena kompletnosci dokumentow,
5) weryfikacja spetniania warunkéw udziatu w naborze,
6) weryfikacja spetniania kryteriéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1i 2 Uchwaly
7) przyznanie punktéw za kryteria okreslone w Uchwale,
8) sporzadzenie projektu listy najemcow i listy wnioskdw niespetniajgcych wymagan formalnych.
§8.
1. Ocene kazdego wniosku dokumentuje sie poprzez sporzgdzenie karty oceny wniosku.

2. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej wnioskodawcow tej samej liczby punktéw stosuje
sie zasady rozstrzygania o pierwszenstwie wniosku okreslone w Uchwale.
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2.
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Rozdziat 6
Dokumentowanie prac Komisji
§9.

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét. Nie sporzgdza sie protokotu z czynnosci
organizacyjnych oraz technicznych wykonywanych przez cztonkéw Komisji.

Protokét zawiera w szczegdlnosci:
1) date i miejsce posiedzenia,
2) sktad Komisiji,
3) liczbe rozpatrzonych wnioskéw,
4) zatgczniki dotyczgce weryfikacji i oceny wnioskow,
5) informacje o wylgczeniach cztonkéw Komisiji,
6) podpisy obecnych czionkéw Komisiji.

Rozdziat 7
Ochrona danych osobowych
§ 10.

Cztonkowie Komisji podpisujg zobowigzanie o zachowaniu poufnosci informacji uzyskanych podczas
wykonywania swoich obowigzkéw.

Dane osobowe sg przetwarzane przez Komisje wytgcznie w celu przeprowadzenia naboru wnioskow
i ustalenia listy najemcoéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe
§11.

Komisja ulega rozwigzaniu z dniem przekazania listy najemcéw do SIM KZN — Warmia i Mazury Sp.
z 0. 0. z siedzibg w Olsztynku i potwierdzenia jej przyjecia bez uwag.
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